
2申請展覽/活動



步驟一  點選場地申請前台網址 https://vms.taitra.org.tw/
1. 若已有帳號則點選登入SSO登入
2. 若尚未註冊SSO帳號則點選註冊帳號



步驟二  輸入SSO帳號密碼登入



步驟三點選「我要申請」



步驟四確認注意事項，勾選「我已了解」後點選「開始申請」



步驟五  選擇場館



步驟六  選擇「2025-2026展覽/活動」



步驟七  填寫展覽/活動資訊(請遵守貿協規範)，*為必填欄位，
如有其他需求可於備註欄位填寫，完成後點選「下一步」



步驟八  填寫聯繫資料，*為必填欄位，勾選「我已了解」後
點選「下一步」



步驟九  確認申請資料，如有誤可返回上一頁修改，無誤
則點選「送出申請」



步驟十  選擇「返回首頁」，回到列表查看申請紀錄，或
是選擇「列印申請表」前往案件資訊頁



步驟十一  點選「列印申請表」可印出申請表用印後寄回貿
協



14申請會議



步驟一 點選場地申請前台網址 https://vms.taitra.org.tw/
1. 若已有帳號則點選登入SSO登入
2. 若尚未註冊SSO帳號則點選註冊帳號



步驟二  輸入SSO帳號密碼登入



步驟三點選「我要申請」



步驟四確認注意事項，勾選「我已了解」後點選「開始申請」



步驟五  選擇場館



步驟六  選擇「會議」



步驟七  填寫會議資訊(請遵守貿協規範)，*為必填欄位，如有
其他需求可於備註欄位填寫，完成後點選「下一步」



步驟八  填寫聯繫資料，*為必填欄位，勾選「我已了解」後
點選「下一步」



步驟九  確認申請資料，如有誤可返回上一頁修改，無誤
則點選「送出申請」



步驟十  完成申請，可選擇「返回首頁」，可回到列表查看申請紀錄



25暫存草稿



步驟一  各類型申請流程中皆可點選「暫存草稿」



步驟二  可於案件列表中找到狀態為「草稿」的案件，點
選案件編號即可繼續編輯
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